
Инструкция по подаче заявки на участие в малых закупках 

 
После осуществления входа в Личный кабинет необходимо: 

1. Перейти в раздел «Малые закупки» или «Поиск процедур» 

2. В строке поиска введите номер процедуры, в которой хотите поучаствовать или 

наименование закупки (его часть). 

3. Далее нажмите на найденную процедуру.  

 

 
 

4. После перехода в процедуру, нужно нажать на ссылку «Оферта».

 



5. В открывшемся окне на «Создать оферту».

 
 

6. Для заполнения заявки нужно указать или изменить принадлежность к СМСП (при 

необходимости), ценовое предложение (на красный плюс 6.1*). 

7. Добавить файлы, требуемые заказчиком в документации. 

8. Если все обязательные поля заполнены, нажмите «Подать оферту».  

 

 
6.1* После нажатия на красный плюс откроется окно ввода ценового предложения. Здесь 

необходимо указать цену (за единицу либо общую стоимость). 



 
 

После успешного выполнения вышеуказанных действий на экране появится сообщение 

«Оферта подана».  

 

 
 

 

Статус заявки можно просматривать в разделе «Оферты» карточки процедуры. 

 

 


