
Инструкция по размещению закупки 

 

Перед размещением закупки необходимо, загрузить из ЕИС по реестровому 

номеру актуальную версию Плана закупок.  

 

1. Для размещения закупки необходимо перейти в раздел "Закупки". 

2. Нажать на кнопку "Добавить" 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. В поле "План закупки" выбрать план за текущий период. 

4. Из плана закупки выбрать позицию, которую необходимо разместить. 

5. Проверить правильность заполненной информации и нажать на кнопку 

"Далее". 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



6. Проверить информацию в Лоте закупки 

 

7. Если в документации установлены требования обеспечения заявки 

и/или обеспечения исполнения договора необходимо перейти к 

редактированию лота и в открывшемся окне установить 

соответствующие "v". 

8. Нажать "Далее". 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

9. Установить сроки проведения этапов процедур, согласно 

документации. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

10. Прикрепить документацию закупки (Извещение, техническое задание, 

проект договора, обоснование НМЦД). 

11. При необходимости, изменить контактную информацию (на 

электронную почту указанную в пункте 11 будут приходить все 

уведомления по данной процедуре). 

12. Нажать кнопку ”Далее”. 

 

 

 

 



13. Проверить печатную форму. 

14. Подписать и отправить на размещение в ЕИС. 

 

 

Извещение отправляется в ЕИС в течение 1 (одной) минуты, необходимо 

перейти в Личный кабинет ЕИС, раздел "Извещения о закупках" нажать  

на кнопку "Разместить" сообщение, пришедшее с электронной торговой 

площадки. 


